Nabor na stanowisko Glownego Ksiegowego

Osrodka Sportu i Rekreacji w Niemodlinie

Ogtoszenie o naborze na kierownicze stanowisko urz¢dnicze
Osrodek Sportu i Rekreacji w Niemodlinie

ul. Reymonta 11

49-100 Niemodlin

Do konkursu moze przystapi¢ osoba ktora spelnia wymagania okreslone w art.54 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm./:

1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, orazposiada

znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonymw przepisach o

shuzbie cywilnej

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

3. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentoéw lub za przestepstwo
skarbowe.

4. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

N

o ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

o ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

e jest wpisana do rejestru biegltych rewidentdw na podstawie odrebnych przepisow,

o posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow

Wymagania niezbedne.

1. znajomos¢ przepisoOw ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi
do tej ustawy

2. znajomosc¢ regulacji prawnych z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci
budzetowe;j

3. znajomos¢ przepisOW z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz podatku

dochodowego od osob fizycznych,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdawczos$ci 1 analiz

umiej¢tnos¢ biegtego postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (Srodowisko

Windows XP, Exel, Platnik, programy finansowo-ksi¢gowe, ptacowe)

ok~



Wymagania dodatkowe:

1. umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi

2. znajomos$¢ najwazniejszych przepisow zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
budzetowych

3. pozadane jest do§wiadczenie na stanowisku gldéwnego ksiegowego jednostki
budzetowe;j

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku gldwnego ksiegowego

1. calo$¢ zagadnien zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem Osrodka Sportu i
Rekreacji w Niemodlinie w §wietle obowigzujacych przepisow prawno-ksiegowych
sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych

przygotowanie planow finansowych jednostki

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych

arwn
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Informacje dodatkowe :

e Warunki pracy na stanowisku - praca wykonywana w biurze w wymiarze 0,5 etatu

¢ Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej WWW.0Sir-
niemodlin.pl

e Kandydaci sa zobowigzani do poddania si¢ rozmowie kwalifikacyjnej oraz zaliczy¢ test
wiadomosci. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni indywidualnie —telefonicznie
Wymagane dokumenty:

o Kopia dowodu osobistego,

e Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

o List motywacyjny oraz szczegotowy zyciorys zawodowy (CV),

o Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, §wiadectw pracy ,
oraz posiadanych dodatkowych kwalifikacji, uprawnien,

e Oswiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnos$cig karng , Ze posiada petna
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych, nie byt karany sagdownie , nie toczy si¢ przeciwko
niemu postgpowanie karne oraz, ze korzysta z petni praw publicznych,

Termin skladania dokumentow

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem ,,Konkurs na stanowisko Glownego Ksiggowego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Niemodlinie” nalezy sktadaé osobiscie w biurze OSIR

Ul. Sportowa ( stadion ) - lub przesta¢ droga pocztowa na adres Osrodek Sportu i Rekreacji w
Niemodlinie 49-100 Niemodlin ul. Sportowa ( stadion ) w terminie do dnia 10 czerwca

2015 r. (decyduje data wptywu ).

Oferty, ktore nie bedg spetnialty wymagan formalnych oraz te, ktére wptyng do Biura po dniu
12 czerwca 2015 r. nie bgda rozpatrywane.

Dyrektor OSiR



